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協作能力

＊接受小組中的角色及責任

　──組長？組員？

＊依時開會

＊主動地參與小組討論，提出意見

＊組員間要互相溝通

＊負責任──完成所指派的職務

＊通力合作，並協助他人完成職務。
＊遇有困難，共同解決

本組的組員


一．分工名單








一．支出紀錄表

班別：中三_______   組名：_________________

組長：________________  財政：_________________

	日期
	單據編號
	支出項目
	經手人
	支出（元）
	累計支出

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


請將單據依編號釘在後面，方便導師查閱

二．會議紀錄簡表

班別：中三_______      組名：_____________________________

組長簽名：___________________ 文書簽名：___________________

	日期／時間／地點
	討論事項
	會議決定事項

	
	
	


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


三．會議紀錄簡表

班別：中三_______      組名：_____________________________

組長簽名：___________________ 文書簽名：___________________

	日期／時間／地點
	討論事項
	會議決定事項

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



組長: _______________(    )

1.研究的題目：__________________________________________

_______________________________________________________

2.目的：_______________________________________________________

_______________________________________________________

3.分題：

（１）_______________________________________________________

（２）_______________________________________________________

（３）_______________________________________________________

4.搜集那些二手文字資料：

_______________________________________________________

5.初步決定選用甚麼方法搜集一手的資料（問卷？實地觀察？訪問？）

______________________________________________________


               搜集二手的文字資料

	工作
	負責組員

	問任教老師意見


	

	上網找資料


	

	找有關書籍


	

	填寫文字資料表


	

	下次向導師匯報文字資料表


	



二手文字資料表

題目：　　　　　　　　　　　　　組長：

	文字資料的來源

（請列出書本／文章／網頁的名稱）
	1.

2.

3.



	有甚麼有用的資料


	1.

2.

3.

4.

5.




*請在第二次上課時作匯報


一．實地觀察計劃表

年級：　　　　　　組別：

	工作步驟
	內容/分工

	實地觀察的日期及時間


	

	決定觀察的地點


	

	觀察目標


	

	誰人事前取得該地點的資料（如地圖、特色）


	

	誰人觀察及收集資料


	

	誰人帶有關器材／物品


	

	誰人匯報搜集得來的資料


	


二．問卷調查計劃表

年級：　　　　　　組別：

	工作步驟
	內容/分工

	問卷調查的日期及時間


	

	進行問卷調查的地點


	

	選取甚麼人填問卷、發多少問卷


	

	問卷調查的目標


	

	誰人草擬問卷及印製問卷


	

	誰人帶有關器材／物品


	

	誰人匯報搜集得來的資料


	


三．個案訪問計劃表

年級：　　　　　　組別：

	工作步驟
	內容/分工

	個案訪問的日期及時間


	

	個案訪問的地點


	

	訪問誰人
	

	個案訪問的目標


	

	誰人草擬問題
	

	誰人訪問拍照


	

	誰人帶有關器材／物品


	

	誰人匯報搜集得來的資料


	





一．實地觀察匯報表

年級：　　　　　　組別：

題目：

	１．觀察日期

　　時間


	

	２．觀察地點


	

	３．當天誰人負責觀察


	

	４．觀察了甚麼


	１．

２．



	４．有甚麼資料／發現


	１．

２．




二．問卷調查匯報表

年級：　　　　　　組別：

題目：

	１．進行調查日期

　　時間


	

	２．地點


	

	３．對象


	

	４．當日誰人協助問卷調查


	

	５．收回多少份問卷


	

	６．成功率


	

	７．初步結果


	１．

２．

３．




三．個案訪問匯報表

年級：　　　　　　組別：

題目：

	１．進行訪問日期


	

	　　時間


	

	２．地點


	

	３．對象


	

	４．當日誰人協助訪問


	

	５．訪問內容


	

	６．被訪者的意見


	１．

２．

３．





分工整理資料

班別: 中三 ____   組長: _____________

請各組填寫下表，並交回給導師。

	
	負責同學

	整理文字資料及撰寫分析


	

	整理實地考察資料及撰寫分析


	

	整理問卷調查資料及撰寫分析


	

	整理個案訪問資料及撰寫分析


	





「文字報告的整理」分工表

班別: 中三 ____   組長: _____________

請各組填寫下表，並交給導師審閱。

	
	負責同學

	前言／研究目的


	

	詞句解釋


	

	研究方法


	

	列出整理後的文字資料


	

	列出其他資料及作初步分析


	

	綜合分析


	

	結論


	

	檢討／建議


	

	書目／網址


	


＊＊必須先交草稿予導師或任教老師過目，才用電腦打字印出。


簡報分工表

班別: 3 ___            題目:

組長:                 組員:

	工作
	負責人

	製作簡報


	

	匯報時分工
	前言／研究目的


	

	
	研究方法


	

	
	簡介文字資料的分析


	

	
	簡介其他資料的分析


	

	
	綜合分析


	

	
	結論


	

	
	檢討／建議


	


（請在簡報最後列出分工表）

(毋須每一位同學皆出來介紹, 但每人要有分工)




組長





文書





我們最強　最合拍！





組員





組員





財政





組名





合作





完成任務





聽意見





解釋





A優 B 良 C可 D差





解釋





聽意見





完成任務





合作





解釋





聽意見





完成任務





合作





解釋





聽意見





完成任務





合作
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